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Sassello, 09/08/2023

ALLE DITTE INTERESSATE
LORO SEDI

OGGETTO: RICHIESTA PREVENTIVO/OFFERTA PER SERVIZIO EDUCATIVO SEZIONE PRIMAVERA PRESSO
PLESSO DI STELLA SAN GIOVANNI SCUOLA DELL'INFANZIA

Si richiede preventivo/offerta per l'individuazione, nel rispetto dei principi di economicita, efficacia,
tempestivita, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita e pubblicita,
di operatori economici operanti nei servizi educativi per I'infanzia per la gestione del servizio educativo della
Sezione Primavera del Plesso di Stella S. Giovanni Scuola dell’Infanzia.

DESCRIZIONE DEL PROGETTO

Il progetto si inserisce, coerentemente, nel PTOF 2022/2025 del nostro Istituto, in un’ottica di integrazione
e di continuita formativa mediante la realizzazione di un’iniziativa sperimentale improntata a criteri di qualita
pedagogica e flessibilita rispondenti alle caratteristiche della specifica fascia d’eta 24 — 36 mesi. Tale iniziativa
@ stata gia messa in atto dall’a.s. 2016/2017 con esiti positivi riscontrando una buona adesione e
partecipazione il servizio era stato interrotto per via dell’emergenza sanitaria.

DURATA

Il bando e relativo a una annualita: settembre 2023 — giugno 2024 secondo il calendario scolastico regionale
della Regione Liguria: dal 1 ottobre 2023 al 30 giugno 2024.

Giorni di vacanza stabiliti a livello regionale
e 27,28,29,30,dicembre 2023
e 2,3,4,5, gennaio 2024

28,29, 30 marzo

2 aprile 2024

29 e 30 aprile 2024

Giorni di vacanza stabiliti a livello nazionale

Alle date elencate in precedenza si aggiungono i giorni di sospensione delle attivita didattiche ed educative stabiliti a
livello nazionale:
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e tutte le domeniche
e il 1° novembre, festa di tutti i Santi
e 1'8 dicembre, Immacolata Concezione
e il 25 dicembre, Natale
e il 26 dicembre
e il 1°gennaio, Capodanno
e il 6 gennaio, Epifania
e il giorno di lunedi dopo Pasqua
e il 25 aprile, anniversario della Liberazione
e il 1° maggio, festa del Lavoro
e il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica
o festa del Santo Patrono
TRATTAMENTO ECONOMICO
Il trattamento economico € onnicomprensivo degli oneri previdenziali, fiscali e assistenziali che restano a

carico dell’Ente aggiudicatario.
Esso & commisurato in base alle ore di servizio prestato e ai giorni di effettiva attivita.

PROFILO PROFESSIONALE

La figura di Educatore nella Sezione Primavera

L’educatore si occupa della cura dell’educazione di bambini di eta compresa tra i 24 e i 36 mesi, favorendone
lo sviluppo cognitivo, affettivo e sociale.

L'educatore dedichera particolare attenzione all'accoglienza, alla cura, alla socializzazione, al gioco, alle
attivita formative, espressive e laboratoriali. L'orario di lavoro é previsto per 30 ore settimanali su 5 giorni
con orario di funzionamento 8:00-14:00 (lunedi — venerdi). Il servizio prestato, in base alla normativa
vigente, non da diritto a punteggio per l'inserimento in graduatoria di ogni ordine e grado di Scuola
Pubblica.

OPERATORI ECONOMICI AMMESSI

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura di gara gli operatori economici con idoneita individuale
di cui all’art. 45, comma 1, comma 2 lettera a), b) e gli operatori con idoneita plurisoggettiva di cui all’art. 45
comma 2 del Codice dei Contratti lettera c) d) e) f) g) del D.Lgs 18/04/2016 n. 50 e s.m.i. nonché gli operatori
economici stabiliti in altri Stati membri dell’Unione Europea, costituiti conformemente alla legislazione
vigente nei rispettivi Paesi, in possesso dei requisiti come stabilito dal presente bando. E’ consentita la
partecipazione alla gara anche da parte di soggetti non ancora costituiti in raggruppamenti temporanei di
concorrenti o consorzi ordinari di concorrenti o GEIE.

Ai consorzi stabili di cui all’art. 45, comma 2 lettera c) si applicano le disposizioni di cui all’art. 47 del D.Lgs.
50/2016 e s.m.i.

Ai sensi dell’art. 48 comma 7 del D. Lgs. 18/04/2016 n. 50 & fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla
gara in pil di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o GEIE, ovvero di
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipino alla gra medesima in raggruppamento
o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, a pena di
esclusione di tutte le offerte presentate.

| consorzi di cui all’art. 45 comma 2, lettera b) e c) del D. Lgs. 18/04/2016 n. 50 e s.m.i. sono tenuti ad indicare,
in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & fatto divieto di partecipare, in
qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il
consorziato.

E altresi vietata la partecipazione in piu di un consorzio stabile.

| concorrenti, ai fini dell’ammissione alla gara devono dichiarare di non trovarsi, rispetto ad altro partecipante
alla stessa procedura, in una situazione di controllo di cui all’articolo 2359 Codice civile o in una qualsiasi
relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione di fatto comporti che le offerte siano



imputabili ad un unico centro decisionale o che le medesime offerte non siano state formulate
autonomamente (articolo 38 comma 3 Codice dei contratti pubblici).

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “Black list” di cui al
decreto del Ministero delle Finanze del 4 maggio 1999 e del decreto del Ministero dell’economia e delle
finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso, pena |’esclusione dalla gara, dell’autorizzazione
rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze (art. 37 del d.I. 3
maggio 2010, n. 78)

REQUISITI OPERATORI ECONOMICI
Non € ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

a) Cause diesclusione indicate dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016

b) Cause di divieto e di decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.Lgs. 06/09/2011 n. 159
E ammesso la partecipazione alla gara I’operatore economico che é:

a) Iscritti per attivita inerenti all’'oggetto del presente servizio nel Registro delle Imprese o in uno dei
registri professionali o commerciali dello Stato di residenza se si tratta di uno Stato dell’UE, in
conformita con quanto previsto dall’art. 45 D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. In caso di RTl il predetto requisito
dovra essere posseduto dall'impresa mandataria del raggruppamento medesimo;

b) Gli operatori dovranno essere in possesso dei requisiti necessari e titoli di studio previsti come da
linee guida regionali DGR Liguria n. 222 del 06/03/2015. (non & ammesso 'avvalimento)

c) Avvenuto svolgimento di servizi analoghi a quelli oggetto di gara nell’arco del triennio 2014-2016

d) Sirichiede autocertificazione con la quale viene indicato il corretto svolgimento dell’attivita e
|’assenza di contestazioni, cause o controversie di qualsivoglia natura.

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

L'aggiudicazione avverra alla migliore offerta economicamente piu vantaggiosa, determinata da una
commissione giudicatrice, nominata dalla stazione appaltante, sulla base dei criteri di valutazione e relativi
pesi indicati nella tabella sottostante.

L'offerta economica avra una valutazione massima di 30 punti mentre |'offerta tecnica strutturata su 6 criteri
avra un peso di 70 punti, cosi come di seguito specificati:

CRITERI TECNICI (MAX 70 PUNTI SU 100)

L'Offerta tecnico-organizzativa dovra contenere un elaborato progettuale (max 20 pagine, formato A4,
carattere 12, interlinea 1,0) sottoscritto in ogni pagina dal legale rappresentante e attestante la capacita
progettuale, organizzativa ed innovativa e contenente tutti gli elementi necessari all’attribuzione dei
punteggi come di seguito elencati.

L’elaborato deve essere presentato con un indice riassuntivo e lo sviluppo dell’elaborato deve essere chiaro,
sintetico e comprensibile

La ditta puo indicare o evidenziare quegli aspetti che a proprio giudizio rendono il progetto proposto
particolarmente significativo ed innovativo.



DESCRIZIONE CRITERIO

SOTTOCRITERIO

PUNTEGGIO
SOTTOCRITERIO

CRITERIO D
VALUTAZIONE

PUNTEGGIO

Metodologia,
pianificazione
condivisione. Breve
analisi riferita ai
bisogni  sociali con
particolare riferimento
al servizio da attivare

1.1 Modello
educativo scelto e
metodologia
utilizzata

MAX 10

Verra valutata la
capacita di
descrivere
chiaramente e in
modo semplice il
modello teorico di
riferimento e le
azioni educative
che ne
discendono (i
commissari
effettueranno una
valutazione della
scheda tecnica da
0 a1 che verra
riparametrata sul
coefficiente 10)

1.2  Pianificazione
esplicitata dei tempi
di ambientamenti e
di inserimento e
delle modalita di
condivisione con
I'lstituto

Comprensivo e le
Famiglie nell’ottica
del benessere del
bambino e della
tempestivita di

MAX5

Verra valutata
una descrizione
dettagliata
(tramite  tabella
organizzativa)
delle attivita

(i commissari
effettueranno una
valutazione della
scheda tecnica da
0 a1 che verra
riparametrata sul

MAX 20




fruizione del
servizio

coefficiente 5)

CRITERIO
QUALITATIVO
1.3 Definizione delle | MAX5 Verra valutata
strategie e una descrizione
descrizione delle dettagliata
attivita proprie (tramite  tabella
della fase organizzativa)
dell’ambientamento delle attivita
e dell’inserimento e (i commissari
la descrizione delle effettueranno una
attivita e  degli valutazione della
strumenti per scheda tecnica da
I'osservazione e la 0a 1 che verra
documentazione riparametrata sul
(es. customer coefficiente 5)
satisfation)
CRITERIO
QUALITATIVO
Collaborazione con| 2.1. Modalita di| MAX10 Verra valutata | 10
I'Ente attuazione del una  descrizione
lavoro di rete in dettagliata nella
particolar modo con quale Si
I'lstituto descrivono le
Comprensivo nel modalita messe in
particolare con la atto per
Scuola dell’Infanzia raggiungere
di Stella S. Giovanni, I’obiettivo
con le famiglie descritto
nell’ottica della (i commissari
concretizzazione del effettueranno una
progetto educativo valutazione della
(Continuita scheda tecnica da
organizzativa 0 a 1 che verra
orizzontale e riparametrata sul
verticale) con coefficiente 10)
I'obiettivo di
raggiungere il
benessere del
bambino
(autostima,
autonomia,
socializzazione ecc.)
CRITERIO
QUALITATIVO
Formazione del | 3.1 Numero di ore | MAX6 0 punti=1ora 6
Personale annue di Formazione
formazione previste 1 punto= 2 ore
per ciascun formazione
educatore 2 punti= 3 ore




formazione
3 punti = 4 ore
formazione
6 punti = 6 ore
formazione o pil

Certificazione di| 4.1 Possesso | MAX 5 0 punti= NO 5
Qualita certificazione del
sistema di qualita 5 punti= S|
conforme alle
norme UNI EN ISO (allegare
9001:2008 in corso all'offerta tecnica
di validita rilasciata copia  conforme
da organismi all’'originale della
accreditati ai sensi certificazione)
delle normative
europee relative
alla  certificazione
(UNI CEI EN 45000 o
UNI CEl EN ISO/IEC
17000)
Descrizione dell’attivita | 5.1 Articolazione | MAX 12 Descrizione 29
degli orari dettagliata della
giornalieri della giornata tipo della
Sezione Primavera Sezione Primavera
CRITERIO Fasce orarie di
QUALITATIVO svolgimento,
attori  coinvolti,
organizzazione ed
uso degli spazi
interni ed esterni.
Dovranno essere
descritti
metodologie,
strumenti e
quantificazione
oraria delle
attivita che siano
coerenti, efficaci,
diversificate,
flessibili e
all’occorenza
individualizzate
(i commissari
effettueranno una
valutazione della
scheda tecnica da
0 a 1 che verra
riparametrata sul
coefficiente 12)

5.2.  Articolazione | MAX 12 Descrizione

dei turni giornalieri dettagliata

e settimanali del
personale e

dell’articolazione
dei turni del




esplicitazione  dei
rapporti
educatore/bambino

CRITERIO
QUALITATIVO

personale
educativo.
Le figure
educative sul

gruppo di bambini
dovranno essere
stabili, pertanto
deve essere
garantita la
continuita  della
figura educativa
nell’arco del
percorso
temporale
complessivo  del
servizio
frequentato.

(i commissari
effettueranno una
valutazione della
scheda tecnica da
0 a 1 che verra
riparametrata sul
coefficiente 12)

5.3  Attivita  di
osservazione e di
rilevazione delle
esigenze (di singoli,
gruppi, di bambini e
adulti)

CRITERIO
QUALITATIVO

MAX 5

Indicare
dettagliatamente
le fasi e i soggetti
coinvolti
nell’attivita di
osservazione, di
rilevazione dei
bisogni e di
riprogrammazione
dell’attivita
educativa, con
puntuale
descrizionedegli
strumenti e delle
metodologie
impiegate
(soprattutto, ma
non solo, con
riferimento a
bambini con
bisogni speciali) e
con puntuale
menzione  degli
eventuali
operatori
strategici coinvolti
(supervisori,
specialisti ecc. ove
richiesto)

(i commissari




effettueranno una
valutazione della
scheda tecnica da
0 a 1 che verra
riparametrata sul
coefficiente 5)

TOTALE PUNTEGGIO 70

CRITERI DI CARATTERE QUALITATIVI

Il concorrente per i criteri di carattere qualitativo dovra allegare all’offerta tecnica apposita relazione
esplicativa che renda facilmente riconducibili i criteri oggetto di valutazione e che sia schematica ed
esplicativa, come meglio sopra specificato.

La Commissione attribuira un punteggio da 0 a 1 dove sara espressamente valutato il grado di soddisfazione
dell’offerta in base alla tipologia di progetto presentato.

Di seguito vengono riportate le diverse valutazioni, il punteggio ottenuto sara riparametrato in base al
coefficiente specifico del criterio analizzato:

0 = giudizio gravemente insufficiente

0,10= giudizio insufficiente

0,25=giudizio sufficiente

0,50=giudizio buono

0,75=giudizio distinto

1 = giudizio ottimo

Punteggio Riparametrato: P * C

Dove

P = Punteggio attribuito dalla CommissionetraOe 1

C = Coefficiente del criterio (varia a seconda del criterio 5, 10 ecc.)

Il concorrente in fase di esecuzione del servizio avra I'obbligo di rispettare sia il Capitolato d’Appalto sia il
Progetto presentato in sede di offerta.

VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA (MAX 30 PUNTI)

La Commissione giudicatrice assegnera a ciascuna offerta un punteggio sulla base della formula di seguito
riportata arrotondando il risultato con un massimo di 2 decimali:

P economico= Punteggio (30 punti MAX) x (K1/Kmax)

Dove K1 = singola offerta

Kmax = offerta minore
Tutti i punteggi assegnati saranno arrotondati alla seconda cifra decimale, con arrotondamento al decimale
superiore se la terza cifra decimale € 6 o maggiore.

Si procedera all’aggiudicazione alla Ditta che ha ottenuto il punteggio totale maggiore.
In caso di parita si procedera a sorteggio.




MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA’ DELLE OFFERTE

L'offerta ivi compresi tutti i documenti, i certificati le dichiarazioni che ne costituiscono parte integrante
deve essere redatta in lingua italiana e dovranno pervenire entro il termine perentorio delle ore 12.00 del
23 agosto 2023 presso |'Ufficio di Segreteria dell’Istituto Comprensivo di Sassello Via dei Perrando 78 17046
Sassello (SV) fara fede unicamente il timbro apposto dall’Ufficio Protocollo dell’Istituto Comprensivo di
Sassello con I'attestazione del giorno e dell’ora di arrivo (I'orario sara riportato in aggiunta al giorno qualora
il plico sia recapitato I'ultimo giorno utile per la presentazione)

L'inoltro della documentazione € a completo ed esclusivo rischio del concorrente.
Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine, cio vale anche

per i plichi inviati a mezzo Raccomandata AR o altro vettore. Tali plichi non verranno aperti e saranno
considerati come non consegnati.

L'offerta deve essere presentata in un plico che dovra essere, a pena di esclusione, idoneamente sigillato e
controfirmato sui lembi di chiusura in modo da garantirne l'integrita, la segretezza, l'identita e la
provenienza, contenere tre buste e deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore economico
concorrente (denominazione o ragione sociale) con indicazione del recapito, dell’indirizzo di posta
elettronica certificata per le comunicazioni e del recapito telefonico.

Il plico deve riportare la dicitura:

“NON APRIRE — CONTIENE OFFERTA PER FORNITURA DEL SERVIZIO EDUCATIVO DELLA SEZIONE PRIMAVERA
PRESSO LA SCUOLA DELL’ INFANZIA DI STELLA SAN GIOVANNI A.S. 2023/2024

SCADENZA OFFERTE: GIORNO 31 AGOSTO 2023 ORE 12

Il plico a pena di esclusione deve contenere al suo interno tre buste a loro volta sigillate e controfirmate
su tutti i lembi di chiusura, recanti I'intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente:

1. Una busta separata, non trasparente, chiusa e sigillata riportante all’esterno I'intestazione del
mittente, I'indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura “BUSTA A — DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA”. Tale busta deve contenere a pena di esclusione dalla procedura di gara,
contenente gli Allegati 1,2,3,4.

2. Una busta separata, non trasparente, chiusa e sigillata, riportante I'intestazione del mittente,
I'indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura “BUSTA B — OFFERTA TECNICA”. Tale busta deve
contenere pena di esclusione dalla procedura di gara, i documenti relativi all’offerta tecnica
(allegato 5)

3. Una busta separata, non trasparente, chiusa e sigillata, riportante I'intestazione del mittente,
I'indicazione dell’'oggetto dell’appalto e la dicitura “BUSTA C — OFFERTA ECONOMICA”. Tale busta
deve contenere pena di esclusione dalla procedura di gara, i documenti relativi all’offerta
economica (allegato 6)

BUSTA A-DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Nella busta A devono essere inseriti, a pena di esclusione i seguenti documenti:
- Allegato 1 Istanza di ammissione con allegata a pena di esclusione copia fotostatica di un
documento di identita del sottoscrittore, in corso di validita
- Codice fiscale del partecipante
- Autocertificazione per una pregressa esperienza negli ultimi tre anni per servizi analoghi, a tal
fine si richiede autocertificazione con la quale viene indicato il corretto svolgimento del servizio e
I’assenza di contestazioni, cause o controversie di qualsiasi natura.
- Allegato 2 Dichiarazione cause di esclusione
- Allegato 3 Dichiarazione dei requisiti di idoneita tecnica professionale
- Allegato 4 Privacy



BUSTA B — OFFERTA TECNICA
Nella busta B devono essere contenuti a pena di esclusione i seguenti documenti
a) Offerta tecnica progettuale descrittiva dell’attivita che si attua;
b) Allegato 5 “Offerta Tecnica”
La documentazione sopra indicata dovra essere riposta in busta chiusa, controfirmata sui lembi di chiusura,
recante l'intestazione del mittente e la dicitura Busta “B” Offerta Tecnica.

OFFERTA TECNICA: punteggio massimo attribuibile = 70

Il punteggio complessivamente attribuito all’offerta tecnica & dato dalla somma dei punteggi attribuiti ai
singoli criteri e sotto-criteri come specificato in precedenza.

La documentazione inviata non verra restituita.

BUSTA “C” OFFERTA ECONOMICA
(Allegato 6)

APERTURA BUSTA “C” OFFERTA ECONOMICA
Dopo aver effettuato la valutazione delle offerte Tecniche si procedera all’apertura della busta “C” Offerta
Economica: sulla busta sara scritto il nome dell’'Impresa concorrente e la seguente dicitura:

CAUSE DI ESCLUSIONE
Si procedera all’esclusione dalla gara oltre che per tutti i casi previsti dalla vigente normativa, D.Lgs
50/2016 e s.m.i. anche nei seguenti casi:
a) Nel caso in cui risulti mancante, incompleto e/o irregolare alcuno dei documenti richiesti per la
partecipazione alla gara se non & sanabile tramite il soccorso istruttorio di cui all’art. 83 c.9
b) Qualora I'offerta economica non sia contenuta nell’apposita busta interna debitamente sigillata e
controfirmata su tutti i lembi
c) Qualora I'offerta tecnica non sia contenuta nell’apposita busta interna, debitamente sigillata e
controfirmata su tutti i lembi
d) Qualora I'offerta economica non sia compilata in conformita delle presenti modalita di
partecipazione e comungue condizionata e non debitamente sottoscritta
e) Qualoraiil plico contenete I'offerta tecnica, I'offerta economica, non risulti debitamente chiuso e
controfirmato su tutti i lembi di chiusura o non rechi sull’esterno I'indicazione dell'impresa e
I’oggetto dell’appalto ovvero non risulti pervenuto entro il termine indicato
f) Il mancato rispetto dell’art. 53 c. 16 ter del D.Lgs. 165/2001.

MODALITA’ DI ASSEGNAZIONE DELLA FORNIITURA/SERVIZIO

L'Istituto Comprensivo Statale di Sassello verificato che le caratteristiche del servizio offerto siano conformi
alle specifiche tecniche richieste, procedera all’affidamento della fornitura/servizio a giudizio insindacabile
della Commissione Tecnica che si esperira sulla comparazione delle offerte secondo i criteri specificati in
precedenza.



TUTELA DELLA PRIVACY

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 e 14 del GDPR 2016/679 (General Data Protection Regulation), si
informano le ditte offerenti che il trattamento dei dati personali da loro forniti per partecipare alla
manifestazione d’interesse ¢ finalizzato alla procedura di aggiudicazione della fornitura/servizio.

| dati forniti potranno essere trattati anche successivamente, in caso di instaurazione del rapporto
contrattuale, per le finalita inerenti all’esecuzione della fornitura e servizi previsti nella presente richiesta
d’offerta.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Daniele SCARAMPI



